PROGRAM UPLNEHO SKOLNiHO PORADENSKEHO PRACOVISTE
NA SKOLNi ROK 2024/2025

Vedouci Skolniho poradenského pracoviSté:

e Magr. Blanka Novotna

v

Clenové Skolniho poradenského pracovisté:
e Mgr. Martina TureCkova — Skolni speciélni pedagog, vychovny poradce
e Magr. Blanka Novotna — Skolni specialni pedagog, metodik prevence

e Mgr. Milan Turek — kariérové poradenstvi, metodik prevence

Napln Skolniho poradenského pracovisté
e ZabezpeCovat pedagogické poradenstvi ve Skole
e ZajiStovat vzajemnou informovanost pedagogickych pracovnikl
e ZajiStovat vzajemnou kooperaci mezi pedagogy, pfipadné mezi Skolou a rodici
e Odborné a metodicky podporovat pedagogy i zakonné zastupce
® Krizova intervence pro zaky

® Spolupracovat s PPP, SPC, OSPOD

Hlavni cil a ndpli prace SPP : poskytovat kvalitni poradenské sluzby ugitellim, Zak(m i jejich rodi¢dm
v nasledujicich oblastech:

1. zajiSténi péle o Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami s potfebou podpUrnych opatfeni prvniho
az patého stupné, zaklm s odliSnym matefskym jazykem a Zakim s PAS (poruchou autistického
spektra)
péCe o Zaky nadané a zaky mimoradné nadané
péCe o Zaky ohroZené Skolnim nelsp&chem.
problémy se Skolni dochdzkou — neomluvena a vysoka omluvena absence
kariérni poradenstvi — profesni orientace Zak(

prevence socialné patologickych jevl a zavadového chovani, prevence rizikového chovani

N o v A~ w N

spoluprace s dal$imi SPP s cilem zkvalitnéni sluZeb



Pro letoSni Skolni rok jsou stanoveny priority:
1. Metodickd podpora uitelll v praci se Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
2. Metodicka pomoc uCitellim, asistentim pedagoga.
3. Metodické vedeni v oblasti Skolni zralosti v pfipravné tfidé- rozvoj percepCnich dovednosti, pfiprava

pro Uspésny vstup do 1. roCniku

Naplné €lenl Skolniho poradenského pracovi§té
Specialni pedagog
e Aktivné se zapojuje do specialné-pedagogického poradenstvi ve Skole
e Ve spolupréci s dalSimi odborniky pfipravuje podminky pro integraci Zakl se zdravotnim postiZenim,
dlouhodobé sleduje a ve spolupraci s dalSimi pedagogy vyhodnocuje proces individudlni integrace
e Provadi specialné pedagogické diagnostické Cinnosti a vede jejich dokumentaci
e Provadi screening v prvnich tfidach, vyhledava zaky ohrozené Skolnim nedspéchem
e Napomaha pfi tvorbé IVP a poskytuje reedukaCni péCi zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami
(SVP)
e Navrhuje a pomaha realizovat opatfeni, ktera sméfuji ke kvalitnéni vzdélani prace Skoly v oblasti
specialni pedagogiky
e Poskytuje pedagogickym pracovnikim Skoly metodickou pomoc a odborné informace z oblasti
specialni pedagogiky a pomaha pfi jejich aplikaci
e Ridia koordinuje Cinnost asistentl pedagoga
e Poskytuje poradenskou a konzultaéni pomoc rodi€im a zakd se SVP a s potfebou podpurnych
opatfeni nebo jejich zdkonnym zastupcim

e Dodrzuje eticky kodex poradenského pracovnika

Vychovny poradce
e Zodpovida za poskytovani poradenskych sluZeb ve Skole
e Koordinuje spolupraci tfidnich ucitel(l a Skolniho poradenského pracovi§té
e Spolupracuje se Skolnim specialnim pedagogem
® Spolupracuje a vstupuje do jedndani s pedagogicko-psychologickou poradnou, SPC, OSPOD
e Vyhledava Ziky potiebujici pomoc v oblasti vychovy a vzdélavani a ktefi vyZaduji zvlaStni péci
v oblasti psychického a socidlniho vyvoje
e Predklada navrhy na postup a feSeni problému zak(
e Zabezpedluje pedagogicko-psychologické poradenstvi
e Pribézné sleduje chovani zak( v prlbéhu Skolni dochazky
e Pomaha v kariérovém poradenstvi a spolupracuje se stfednimi Skolami, firmami a Ufadem prace

e Metodicky pomaha tfidnim uCitellm pfi FeSeni aktudlnich problém0 tfidnich kolektiv(



Spolupracuje s metodiky prevence

Podili se na realizaci preventivniho programu Skoly a konzultuje jeho obsah
Uzce spolupracuje s rodi6i nebo zdkonnymi zastupci Zaka

Vede si zaznamy o své Cinnosti

DodrZuje eticky kodex poradenského pracovnika

Skolni metodik prevence

Spolupracuje se Skolnim specialnim pedagogem, vychovnym poradcem a tfidnimi uCiteli

Vytvafi a realizuje preventivni program

Sleduje aktualni situaci ve Skole a inovuje strategie pfistupu k prevenci

Poskytuje odborné vedeni a metodickou pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly pfi realizaci
preventivniho programu Skoly a pfi provadéni jednotlivych preventivnich aktivit

Koordinuje poskytovani vzdélavacich akci pro pedagogy

Spolupracuje s institucemi, které zajiStuji odbornou pomoc v problematice prevence a zneuZivani
navykovych latek

ZajiStuje informovanost zakl a zakonnych zastupcl o Cinnosti instituci, které poskytuji pomoc
zaklm, které maji problémy se zavislostmi nebo jinymi negativnimi jevy

Uzce spolupracuje s externimi metodiky prevence

Ve spolupréci s dalSimi odborniky poskytuje konzultaéni a poradenskou pomoc zakonnym zéstupclim

Podili se na akcich pofadanych Skolou v oblasti volnoCasovych aktivit

Pomaha pfi vytvareni nabidky volnoCasovych aktivit Skoly

O své prdci si vede pisemné zdznamy

Jedenkrat ro€né pfedklada Feditelce Skoly zpravu o plnéni Skolniho preventivniho programu

DodrZuje eticky kodex poradenského pracovnika



UKOLY SKOLNIHO SPECIALNIHO PEDAGOGA PRO SKOLNi ROK 2024/2025

1. ZajiSténi péCe o Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

Prlibézné odesilani zakl na vySetfeni do PPP — Uzka spoluprace s tfidnimi uiteli a vyuCujicimi Ceského
jazyka, pomoc pfi pfipravé dotaznik(

Konzultace s tfidnimi uditeli a rodi€i Zakd s poruchami u€eni o zavérech prvniho vySetfeni v PPP a projednani
nasledné pécCe o tyto zaky, v pfipad€ zajmu rodiCU poskytnuti materiald k reedukaci poruch pfi domaci
pFiprave zaku.

Sledovani pfipadnych adaptaénich potizi ZakU pfi zahéjeni dochéazky a Zak( nové pfijatych a déti v pfipravné
tfidé. Sledovani osobnostnich charakteristik Zak(, adaptace na Skolni prostfedi, zapojeni do nového Skolniho
kolektivu. Nabidka pomoci tfidnim uditelim a rodiGum pfi jejich FeSeni obtizi.

Spoluprace s tfidnimi uCiteli a rodi¢i pfi FeSeni aktualnich vyukovych problém( Zik( se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami.

Konzultace s rodiCi ZakU s poruchami u€eni a chovani.

Sledovani novych poznatkll v oblasti péCe o Ziky se specifickymi vzdélavacimi potfebami. Zapojeni do
programU dalSiho vzdélavani a pribé&zné doplfiovani knihovny odborné literatury.

Pfiprava dalSiho vzdélavani, pfednasek pro rodiCe (v pfipadé zdjmu).

Spoluprace s rodiCi a Zaky souCasnych a budoucich tfid.

Zprostfedkovani poradenskych sluzeb — doporudeni k odbornym vySetfenim zakd, konzultace o vysledcich

vySetfeni, koordinace navazné péce na Skole.

Zodpovidd: Novotnd, TureCkovd



2. Problémy spojené se Skolni dochazkou

UKOLY PRO CELY SKOLNi ROK

Prevence a postihy zaSkolactvi — postup podle metodického pokynu: evidence neomluvenych hodin, iCast
na jednanich tfidnich uditeld srodi€i, evidence zapisU zjednani tfidnich uditeld srodiéi a z jedndani
vychovnych komisi

V pfipadé zajmu zajiSténi individualni poradenské pécCe pro rodiGe zak( s neomluvenou a zvySenou
absenci

Spoluprace se socialnim odborem pfi M&U Cheb v a kurdtorem pro mladeZ, ptipadné s Policii CR, pfi
feSeni pfipadl neomluvené absence

Sledovani z4kd s vysokou omluvenou absenci — projednéavani pfipadU, kdy Zaci zameSkali vice nez 100
hodin za jedno klasifikaCni obdobi — jednani s tfidnimi uCiteli a zakonnymi zastupci Zaka, hledani pficin
vysoké absence zakUl ve Skole a navrhy opatfeni

Koordinace zajiSténi pomoci Zakim s dlouhodobou absenci ze zdravotnich divod( — moZnost zadani
UkolU z jednotlivych pfedmétl + individudlni konzultace + individudlni pfezkouSeni

Zodpovidd: Novotnd, TureCkovd

3. Kariérni poradenstvi
ZARIi

Pfedani zakladnich informaci o aktivitach planovanych v oblasti volby povolani vychézejicim zakim.

Prlzkum mezi vychazejicimi Zaky, pokradovani ve studiu na stfedni Skole, pfipadné vybér jiné stfedni
Skoly, volba dalSiho vzdélavani, pfipadné povolani.

Aktualizace informaCni nasténky — zakladni informace a plan aktivit

JEN

Shromazdovani informaci o moZnostech studia na SS a SOU ve $kolnim roce 2025/26 a predavani
pribézZnych informaci vychazejicim Zaklm — aktualizace nastének
Vydani pfihlaSek na stfedni Skoly a Zak(im, ktefi se budou hlasit na umélecké obory a budou vykonavat

talentové zkousSky.



LISTOPAD

0d 1.11.2024 vydani pFihlaSek na stfedni Skoly Zakdm, ktefi se budou hldsit na umélecké obory a budou

vykonavat talentové zkouSky.

Seznameni zakU s katalogem stfednich Skol

obecné informace 0 moZnostech dal$iho vzdélavani Zakl po ukondeni zékladniho

vzdélavani a stfedni Skoly
- legislativni zmé&ny a optimalizace sité stfednich Skol
- informace o vyplfiovani a podavani pfihlaSek

informace o spolupraci s SPZ pfi volb& povolani.

Kontrola pfihlaSek Zak( na obory s talentovou zkouSkou - do 20. 11. 2024, néasledné vraceni pfihlaSek

zaklm; zakonni zastupci si sami zajisti do konce ledna- Unora odeslani pfihlaSky na jinou stfedni Skolu,
pFipadné vysokou Skolu.

Pfiprava materialQ k volb& povolani pro tfidni uCitele vychazejicich zakli — pfedani informaci rodi€lm
na tfidnich schlzkach dne.

Dle zajmu moZnost zajisténi exkurze na Ufadu prace leden.
Pfiprava podkladl pro kontrolni vySetfeni vychazejicich Zak( s poruchami u€eni z dlivodu mozZnosti jejich

zohlednéni pfi pfijimacim Fizeni na stfedni Skoly.

PROSINEC

Poskytovani individudlnich konzultaci vychazejicim Zakdm a jejich rodiéim, pomoc pfi rozhodovani.

LEDEN
PFijimaci Fizeni na obory s talentovymi zkouSkami, vyhodnoceni tohoto pfijimaciho Fizeni.
PFihlaSky na testy profesni orientace pro zaky.

Vydavani pFihladek na jiné SS.

UNOR
Kontrola a evidence pfihladek na SS, potvrzeni pfihldSek ve $kole a jejich nasledné vraceni Zakim,

zdkonnym zastupcl v pfipadé, Ze nejsou vyplnény s formalni spravnosti. ZajiSténi odeslani pfihlasky

na stfedni Skolu, metodicka pomoc pfi odeslani pfihlaSky.



Testy profesni orientace pro zaky v pfipadé zajmu zdkonného zastupce a zaka.

BREZEN

Zahdjeni individudlnich konzultaci se Zéky 8., 9. tfid a jejich rodi€i k vysledkim testll profesni orientace.

DUBEN

Prvni kolo pFijimaciho Fizeni, sledovani a vyhodnoceni vysledk(l prvniho kola pfijimaciho Fizeni na SS a

SOu.

Sledovani a zhodnoceni vysledku pfijimacich zkouSek.

KVETEN
DalSi kola pfijimaciho fizeni, metodickd pomoc pfi odvolacim Fizeni. U Zaku, ktefi byli netspé&Sni pfi pfijeti
ke studiu na jiné stfedni Skoly, nabidka metodické pomoci pfi hledani volnych mist a vyplfiovani pfihlaSek,

sledovani a vyhodnoceni vysledk(l dal$ich kol pFijimacich zkoudek na SS.

CERVEN

Vypracovani pfehledu umisténi vychazejicich zaku, ktefi ukondili studium na viceletém gymnaziu v kvarté,

dale vyhodnoceni vysledkl pfijimaciho fizeni za uplynuly $kolni rok.

Za celou oblast zodpovidd: Turek
Za aktivity spojené s testy profesni orientace zodpovidd: Turek

4. Prevence socialné patologickych jevll a zdvadového chovani Zaku

® Aktivity planované voblasti prevence jsou jako kaZdoroCn€ podrobn& popsany v Minimalnim
preventivnim programu Skoly. Jeho cilem je pfedat informace o socialné patologickych jevech, ukazat jaké
problémy tyto jevy zpUsobuji ve spoleCnosti, pomdahat ZakUm vyrovndavat se se stresem, posilovat jejich
sebedlvéru, toleranci, pfiznivé klima ve tfidé, zabyvat se problematikou Zivotniho stylu, xenofobie a
rasové nesnasenlivosti.

® Minimalni preventivni program vychazi ze Skolni preventivni strategie a bude realizovan

® ve 3 oblastech:

1) soucast vyuky



2) volnoCasové aktivity: a) dlouhodobého charakteru
b) jednorazové akce Skoly projektové dny
3) spoluprace s rodiCi
®  Minimalni preventivni program Skoly je pfilohou tohoto planu prace.

Za celou oblast zodpovidd: Novotnd

® Zapojeni Skolniho specialniho pedagoga do oblasti prevence:

- Uzka spolupréce se Skolnim metodikem prevence — pfedevSim v oblasti mapovani vztaht ve tfidach.

- preventivni prace stfidnimi kolektivy, metodickd pomoc pfi praci v tfidnickych hodinach, dvakrat
rotné a to vmésici fijnu a bFeznu, naslechy ve vyuCovani minimalné jedenkrat ro€né, dalSi
spoluprace na zakladé zajmu tfidnich uCitelt v ramci tfidnickych hodin.

- preventivni prace s tfidnimi kolektivy. Téma na zakladé poptavky zZak(; dalSi tfidnické hodiny na
zakazku tfidniho ucitele podle aktualni situace v tfidnich kolektivech.

- prace se skupinou Zakl napf. vramci ,Peer programu” — pomoc pfi organizaci akci, aktivity na
pFestavky, pfiprava preventivnich programU na aktualni téma pro mladSi spoluzaky

Zodpovidd: Novotnd

5. Prezentace sluZzeb Uplného $kolniho poradenského pracovi$té:

ZARI

® Seznameni rodiéd a Zaku s funkci SPP, napf. Prostfednictvim Zakovské knizky, i-8koly, t¥idnich schlizek.

e Ugast na tfidnich schlzkdch — pfedani zakladnich informaci o $kolnim poradenském pracovisti
a aktivitdch specialniho pedagoga.

® Aktualizace informaci o SPP na pfidélené informa&nim panelu nebo nasténce.

® Aktualizace informaci na webovych strankach Skoly — informaci o poradenskych sluzbach.

PRUBEZNE PO CELY ROK
® Spoluprace s dalSimi subjekty:

Zodpovidd: Novotnd

(2]

. Plan DVPP
® Mgr. Novotna — novinky v poradenské péci na zakladnich Skolach

® Mgr. Novotna — novinky v oblasti péCe o nadané zaky

Mgr. Turek — zahdjeni studia pro metodiky prevence






8. Konzultaéni hodiny a pracovni porady €lent Spp:

Konzulta&ni hodi i | ické iky:
JMENO DEN CAs MisTO Kontakt

Mgr. Blanka Kancelaf 737 936 301
Novotnd vychovného novotna@zsskalna.cz

Mgr. Milan Turek

Mgr. Martina

TurecCkova

Na zakladé mailové nebo telefonické

domluvé

poradce v hlavni

budové Skoly

703 146 366

turekm@gzsskalna.cz

Kanceldr reditelky
Skoly, hl. budova

vlevo

736 481 606

b) Pracovni porady élenti SPP 1x tydné vzdy ve étvrtek od 7.00 v kancelafi vychovného poradce.

Ve Skalné dne 1.9.2024

Mgr. Blanka Novotna

vedouci SPP




